
 

 คุณสมบตัขิองผู้มคีวามประสงค์จะลาศึกษาต่อใช้หลกัเกณฑ์  ดงันีÊ 

1. มีอายตุามเกณฑที์É ก.พ.  กาํหนด 

-  ระดบัตํÉากว่าปริญญาตรี       อายไุม่เกิน   35  ปี 

-  ระดบัปริญญาตรี                  อายไุมเ่กิน  40  ปี 

-  ระดบัปริญญาโทขึÊนไป       อายไุม่เกิน  45  ปี 

              หากผูที้Éจะลาศึกษา มีอายเุกินทีÉ ก.พ. กาํหนด นบัถึงวนัเปิดการศึกษาตอ้งขออนุมติัเป็น

กรณีพิเศษเฉพาะราย   

2. ตอ้งพน้ระยะเวลาทดลองปฏิบตัิราชการแลว้ 

3. เป็นขา้ราชการ/ลูกจา้งประจาํทีÉบรรจุเขา้รับราชการในหน่วยงานตน้สังกดัมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 2 ปี  

นบัถึงวนัเปิดการศึกษา    

4. หมดพนัธะตามสัญญารับทุน  หรือสญัญาลาศึกษาหรือฝึกอบรมครัÊ งก่อนแลว้ 

5. ผูที้É เคยลาไปศึกษามาแล้ว  ต้องกลับมาปฏิบัติราชการไม่น้อยกว่า ř ปี  เวน้แต่เป็นการลา                 

ไปศึกษาในหลกัสูตรสาขาวิชาทีÉขาดแคลน 

6. เป็นผูไ้ม่อยู่ในระหว่างถูกกรรมการสอบสวนทางวินัยหรือถูกฟ้องคดีอาญา เวน้แต่คดีอาญา             

ในความผิดทีÉไม่อยูใ่นข่ายตอ้งรอการเลืÉอนขัÊนเงินเดือน   

หมายเหต ุ:  ผูล้าศึกษา   เมืÉอสาํเร็จการศึกษาแลว้   ตอ้งปฏิบติัราชการชดใชทุ้นเป็นเวลาหนึÉงเท่า   

                       ของระยะเวลาทีÉใชไ้ปในการศึกษา  

 

                                                ข ัÊนตอนดาํเนินการ 

 
     
 
 
 
 
 
 
 
 

       
 

 

ทําหนังสือแจงบุคคลกรในหนวยงาม 

รวบรวมใบแสดงความจํานงลาศึกษา 

จัดทําแผนการลาศึกษา 

เสนอที่ประชุมเพ่ือขออนุมัติ 

สงแผนการลาศึกษาให สสจ.สระแกว 

สสจ.สระแกว รวบรวมรายชื่อและตรวจสอบคุณสมบัติผูขอไปศึกษาเพ่ิมเตมิ ฝกอบรมฯ และนําเสนอ 
คณะกรรมการบริหาร เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

 

หัวหนาฝาย.......................................... 
หัวหนางาน........................................... 
เจาหนาที่.............................................. 



 
แนวคิดการพัฒนางานเพื่อประโยชนของหนวยงาน หลังจากจบการศึกษาในหลักสูตรที่ตองการ 

ชื่อ – นามสกุล..........................................................ตําแหนง...................................................กลุมงาน........................................ 
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แบบขออนุญาตไปศึกษาเพิ่มเติม ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยในประเทศ 
ตามหนังสือสาํนักงาน ก.พ. ท่ี นร 1013.8.5/ ว 22 ลงวันที่ 15 กันยายน  2552 

 

       เขียนท่ี ..........….……………………………………. 
       วันที…่.……เดือน…...........…………..พ.ศ…......……. 

เรื่อง  ขออนุญาตลาศึกษาเพิ่มเติม 
เรียน นายแพทยสาธารณสุขจังหวัด 
 

  ข าพ เจ า ... .... .... ... .. . . .. . .. .. .. . .. .... ... .... .. .. .. . .. .. .. . .. .... ตํ าแหน ง ... . .... .. .. .. . .. .... . .. .... ... .... .. . .... .. . 
ระ ดับ ......... .... ...... .... ........ .. ..... สั งกั ด………………………………….. เกิ ดวั นที่ . ...... . เดือน ... .......... .... ... พ .ศ . .. .. ....... . 
เข ารับ ราชการเมื่ อวัน ท่ี  .. .... ... . เดื อน ......... ........ ....... . พ .ศ . ......... .... ได รับ เงิน เดือน ๆ ละ  ……………………..บาท 
(..........................................................................) มีความประสงคขอลาไป 
       ศึกษาวิชา................................................................................. ข้ันปริญญา............................................... 
ณ สถานศึกษา................................................................................................... ประเทศ………………..……………….………………………. 
ดวยทุน...........................................................................................................…………… …………………….และมีเหตุผล  ความจําเปน 
หรือเปนประโยชนกับทางราชการ ดังนี้............................................................................................................................................... 
        ฝกอบรม          ปฏิบัติการวิจัย             ดูงาน ดาน/หลักสูตร................................................... 
ณ  ........................ ........... ................. ...... ....................... ..... ............ ......... ประเทศ…………………………………………. 
ดวยทุน.................................................................................................................……………………………………………………………………. 
และมีเหตุผล ความจําเปน หรือเปนประโยชนกับทางราชการ ดังนี้.................................................................................................... 
 

  ทั้งน้ี ตั้งแตวันท่ี........... เดือน..................... พ.ศ. ............. ถึงวันท่ี............. เดือน...................... พ.ศ. .............. 
มีกําหนด…………….ป ……………..เดือน .......…….วัน ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดที่..................................................................... 
.........................................................................................................หมายเลขโทรศัพท..................................................................... 
  ขาพเจาขอรับรองวาจะปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการเกี่ยวกับการไปศึกษา ฝกอบรม 
ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน ทุกประการ 
  พรอมกันน้ี ไดแนบหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังน้ี 

(1)      หลักฐานแสดงหลักสูตรหรือแนวทางการศึกษาเพิ่มเติมของสถาบันการศึกษา 
(2)      หนังสือตอบรับจากสถาบันการศึกษาที่จะไปศึกษาเพิ่มเติม 
(3)      หลักฐานการไดรับทุน (ถามี) 
(4)      หลักฐานอ่ืนๆ (ถามี) 

        (ลงช่ือ)…………….......…..………………. ผูขออนญุาต 
                    (…………….....…………………....) 

คํารับรองของผูบังคับบัญชา  (เปนผูมีความประพฤติดีและตั้งใจปฏิบัติหนาท่ีราชการ) 
 . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. .. . . . . . . . . . .. .. . . . .. . . . . . .. . . . . .. . . .. . .. . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . 
.......................................................................................................................................................................................................... 
      (ลงช่ือ)………………….…………..……………….  
                        (นายราเชษฏ  เชิงพนม) 
                ผูอํานวยการโรงพยาบาลอรัญประเทศ         
               วันท่ี………./…........……../……….. 

คําสั่ง 
           อนุญาต      ไมอนุญาต 
 . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. .. . . . . . . . . . .. .. . . . .. . . . . . .. . . . . .. . . .. . .. . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . 
............................... .............. .................................................. ........... .............. ........... ......................... .................. 
 

      (ลงช่ือ)…………….……………....……………….  
                  (…………….....…………………............) 
           (ตําแหนง)………………………………………... 
               วันท่ี………./…........……../……….. 


